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CAMERA DE COMERT 31 IMDUSTRIE DOL)

IMPREUMA PENTRU AFACEREA TA

REGULAMENT
privind organizarea si functionarea

Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj

Capitolul 1 DISPOZITI| GENERALE

Art. 1

Camera de Comert si Industrie a judetului Dolj, continuatoarea si succesoarea
de drept a Camerei de Comert Craiova, infiintata la 3 iulie 1865, in baza Legii din 30
septembrie 1864, publicata in Monitorul Oficial nr. 220 din 2-14 octombrie 1864 si a
Decretului domnesc nr. 1363 din 15 octombrie 1864, publicat in Monitorul Oficial din
16/28 octombrie - acte promulgate de domnitorul Alexandru loan Cuza, reconstituita
la 3 martie 1990 in temeiul Legii nr. 21/1924, persoana juridica de drept public
recunoscuta prin Hotararea Guvernului Romaniei nr. 799/1990, este organizata si
functioneaza pe baza statutului propriu intocmit in temeiul Legii camerelor de comert
din Roménia nr. 335/2007, modificata si completata conform Legii nr. 39/31.03.2011
si a dispozitilor Statutului — Cadru al Camerelor judetene adoptat de Adunarea
Generala a membrilor Camerei de Comert si Industrie a Romaniei din data de

27.12.2007, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 2

Camera de Comert si Industrie a judetului Dolj este o organizatie autonoma,
neguvernamentala, de utilitate publica, apolitica, fara scop patrimonial, nonprofit, cu
personalitate juridica, avand sediul in municipiul Craiova, strada Brestei, nr. 21,

judetul Dolj.
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Art. 3
Camera de Comert si Industrie a judetului Dolj are urmatoarele atributii
principale:

- reprezinta gi apara interesele comunitatii de afaceri in raport cu autoritatile
roméne si cu organizatiile similare din strainatate;

- incheie protocoale cu autoritatile administratiei publice judetene si locale,
precum si cu structurile regionale, ce sunt obligate sa-i acorde sprijin conform legii, in
vederea realizarii scopului pentru care a fost infiintata si a realizarii actiunilor pe care
le initiaza, Tn folosul dezvoltarii economice in teritoriu;

- sprijina autoritatile administratiei publice judetene si locale, precum si
structurile regionale, in scopul dezvoltarii economico - sociale a zonei, inclusiv prin
parteneriat public - privat;

- sprijina membrii sai in relatia economica cu reprezentantele oficiale ale altor
state, consulatele si organismele din strainatate, cu organizatiile similare Camerei;

- prezinta institutilor abilitate, la cerere sau din proprie initiativa, prin
consultarea membrilor, propuneri privind promovarea de proiecte de acte normative
de interes;

- participa la sedintele comisiilor, consililor si comitetelor de lucru sau de
specialitate infiintate pe langa autoritatile/ organismele publice judetene si locale,
precum si pe langa structurile regionale;

- colaboreaza cu institutiile statului, cu partenerii din domeniul public si/ sau
privat din tara si strainatate, in vederea indeplinirii atributiilor sale;

- elaboreaza studii privind evolutia economica a regiunii / judetului, prin mijloace
proprii, in colaborare, dupa caz, cu alti parteneri din domeniul public si/sau privat ;

- pune la dispozitia Guvernului si autoritatilor publice, din initiativa proprie sau la
cererea acestora, informatii $i opinii motivate asupra aspectelor ce privesc interesele
generale ale economiei;

- elaboreaza un raport anual privind starea economiei judetene;

- elaboreaza procedurile de lucru privind activitatea proprie;

- realizeaza si administreaza infrastructura de afaceri de interes judetean:
parcuri industriale stiintifice si tehnologice, incubatoare de afaceri si tehnologice,
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centre de transfer si informare tehnologica, centre de afaceri, centre comerciale,
complexe expozitionale, piete virtuale, burse de marfuri si valori, case de licitatii;
- sprijina si desfagoara activitati de cercetare-dezvoltare, in interesul comunitatii
de afaceri;
- organizeaza targuri, expozitii, saloane, forumuri de afaceri, actiuni de
parteneriat economic in tara si in strainatate;
- desfagoara activitati de informare si documentare in interesul membrilor sai si
al economiei judetene;
- organizeaza, in conditiile legii, singura sau in colaborare, instituti de
invatamant preuniversitar, ca: gcoli comerciale, industriale si de meserii;
- organizeaza cursuri de formare profesionala (initiere, calificare, specializare,
perfectionare) si de reconversie profesionala;
- desfagoara activitati de asistenta si consultanta pentru comercianti, constituie
servicii de asistenta pentru inregistrarea in registrul Comertului, dupa cum urmeaza:
1. indrumarea pentru completarea corecta a cererii de finregistrare a
formularelor;
obtinerea rezervarii denumirii firmei;
pregatirea documentatiei in vederea inregistrarii in registrul comertului;
tehnoredactarea contractului doveditor al sediului social;

proiectarea si executia siglei si a emblemei pentru firme;

2R

redactarea declaratiei pe propria raspundere a fondatorilor,
administratorilor, Tmputernicitilor sucursalelor si a cenzorilor ca
indeplinesc conditiile prevazute de lege;
7. redactarea actului constitutiv gi a actului aditional al persoanelor juridice
supuse obligatiei de inregistrare in registrul comertului;
8. obtinerea datei certe pentru documentatia supusa inregistrarii;
9. prestarea de servicii de consultantd in vederea obtinerii avizelor/
autorizatiilor de functionare;
10. obtinerea avizelor/ autorizatiilor de functionare;
11. depunerea bilantului contabil al comerciantilor la unitatile teritoriale ale
Ministerului Finantelor Publice;
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12. depunerea la Biroul Unic din cadrul Oficiului Registrului Comertului de
pe langa Tribunalul Dolj a documentelor in vederea inregistrarii in
registrul comertului.

- organizeaza activitatea de mediere si de solutionare prin arbitraj a litigiilor
comerciale si civile interne si internationale, in conditile prevazute de Codul de
procedura civila, de legile speciale in domeniu si de conventiile internationale la care
Romania este parte;

- tine si valorifica, in interesul imbunatatirii climatului de afaceri, date privind
incidentele comerciale;

- tine evidenta proprie a situatiei firmelor comerciale si a emblemelor comerciale
la nivel judetean;

- tine registrul judetean al administratorilor comerciantilor;

- realizeaza baze de date cuprinzadnd toate informatiile utile comerciantilor in
exercitarea activitatii lor, desfagoara activitati de informare, documentare si
consultanta in afaceri;

- intocmeste o evidenta proprie a societatilor comerciale, sub denumirea de
Catalogul firmelor; inscrierea in acesta se face conform Normelor unitare aprobate
de Colegiul de Conducere al Camerei Nationale;

- participa cu informatiile proprii la formarea si actualizarea sistemului national
de informatii de afacersi;

- elibereaza certificate de origine a marfurilor, certificate preferentiale vamale si
carnete pentru admitere temporara a marfurilor scutite de taxe vamale, certificate
privind uzantele comerciale, firmele inscrise, adnotarile si modificarile in situatia
juridica a firmelor, precum si certificate ce atesta existenta unor incidente comerciale;

- elibereaza, la cerere, certificate de atestare privind adnotarile si modificarile in
situatia juridica si economico-financiara a firmelor;

- sprijina comerciantii in vederea implementarii sistemelor de management si a
altor reglementari privind buna functionare a activitatii acestora;

- promoveaza, in comunitatea de afaceri, standardele comerciale si industriale

ale Uniunii Europene;
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- avizeaza modelele de formulare de facturi, procurile si alte documente pentru
comertul international;
- certifica, la cerere, existenta si obiectul de activitate al comerciantilor, precum
si semnaturile persoanelor care ii reprezinta in mod valabil;
- avizeaza existenta cazurilor de forta majora si influenta acestora asupra
executarii obligatilor comerciantilor;
- organizeaza, in exclusivitate, Topul Judetean al firmelor si alte evenimente
promotionale de anvergura judeteana si regionala;
- redacteaza si publica Buletinul Oficial al Camerei, cataloage, anuare si alte
publicatii de informare, documentare gi reclama comercialg;
- dezvolta cu parteneri din domeniul public si/ sau privat, servicii in interesul
membrilor;
- infiinteaza singura sau cu parteneri din domeniul public si/ sau privat, entitati
cu sau fara personalitate juridica, in vederea realizarii atributiilor sale;
- indeplinegte si alte atributii, conform prevederilor legale, statutului propriu si/

sau reglementarilor speciale.

Art. 4

Structura Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj este conforma
dispozitiilor legii de organizare (Legea nr. 335/2007, modificata si completata prin
legea 39/2011) si prevederilor Statutului propriu.

in structura Camerei sunt prevazute directi si compartimente, ale caror
atribute se regasesc in prezentul Regulament.

De asemenea, Camera isi desfasoara activitatea si prin intermediul societatilor
comerciale, fundatiilor, sucursalelor si filialelor constituite in acest scop, conform

prevederilor din Statut.
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Capitolul I ORGANELE DE CONDUCERE ALE CAMEREI DE COMER]‘ Sl
INDUSTRIE AJUDE]‘ULUI DOLJ

Art. 5
Organele de conducere ale Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj
sunt:
Adunarea Generala
Organele de conducere alese:
Colegiul de Conducere;
Presedintele;
Organele de conducere executive:
Consiliul Director
Directorul General
Contabilul Sef
Directorul Directiei Organizare Evenimente, Targuri, Expozitii

Directorul Directiei Servicii Membrii gi Practici Camerale

Art. 6 Adunarea Generala este organul suprem de conducere al Camerei DOLJ si
se compune din totalitatea membrilor sai la data convocarii.

in situatia in care numarul total al membrilor Camerei este mai mare de 500, la
data convocarii Adunarii Generale (pe sectiuni), se convoaca Adunari Generale pe
sectiuni, care, pe langa avizarea materialelor ce urmeaza a fi supuse spre dezbatere
Adunarii Generale a Camerei, aleg reprezentatii pentru aceasta, intr-o norma de

reprezentare stabilita de Colegiul de Conducere.
Adunarea Generala are in componenta:

I. Membri individuali

a) operatori economici, persoane fizice sau juridice, inregistrati la registrul
comertului, indiferent de domeniul de activitate;

b) sucursale, reprezentante ale unor societati comerciale si altele asemenea,

fara personalitate juridica, inregistrate la registrul comertului.
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Il. Membri colectivi
a) filiale ale camerelor de comert bilaterale;
b) asociatii profesionale;

c) organizatii patronale.

lll. Membri onorifici
a) cadre didactice;
b) oameni de stiinta, specialisgti in economie si legislatie comerciala;

c) personalitati ale vietii publice.

Adunarea Generala se intruneste anual in sedinta ordinara sau ori de cate
ori este necesar, in sedinta extraordinara, in conformitate cu prevederile Statutului
Camerei de Comert si Industrie a Judetului Dolj. Convocarea se va face de catre
presedinte sau in lipsa/ refuzul acestuia de catre un vicepresedinte la cererea a 2/3
din numarul membrilor Colegiului de Conducere sau a unei treimi din numarul

membrilor Camerei.

Art. 7

Colegiul de Conducere asigura, in perioada dintre sedintele Adunarii
Generale, conducerea Camerei DOLJ si hotaraste in toate problemele ce intra in
competenta sa, in baza statutului sau a hotararii Adunarii Generale.

Componenta Colegiului de Conducere, numarul de membri, procedura de
alegere, modalitatile de desfagurare a activitatii, atributile precum si adoptarea
deciziilor sunt cele stabilite prin Statutul Camerei.

Colegiul de Conducere se compune dintr-un numar de 17 membri care se
intrunesc in sesiune ordinara, de regula trimestrial, sau in sesiune extraordinara, ori
de cate ori este nevoie si hotarasc asupra administrarii Camerei de Comert si

Industrie a judetului Dolj, conform Statutului si a hotararilor Adunarii Generale.
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Art. 8
Presedintele Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj este ales de catre
Adunarea Generala, dintre membrii Colegiului de Conducere, pe o perioada de patru
ani gi asigura conducerea activitatii Camerei.
Atributiile Pregedintelui Camerei de Comert gi Industrie a judetului Dolj sunt cele
stabilite prin Statutul Camerei.
Presedintele poate delega, o parte din atributii precum si dreptul de semnatura
a unor documente ce privesc activitatea Camerei, Vicepresedintilor sau conducerii
executive.
Presedintele incredinteaza — prin dispozitie de numire gi revoca — prin dispozitie
de eliberare din functie, mandatul persoanelor care asigura conducerea executiva a
Camerei, respectiv Directorul General si al persoanele care fac parte din Consiliul

Director.

Art. 9
Vicepresedintii asigura indeplinirea obiectivelor Adunarii Generale in cadrul
Comitetelor si Comisiilor de lucru constituite pe domenii de activitate si realizarea

acestora de catre structurile organizatorice ale Camerei.

Art. 10

Organele de conducere executive

Consiliul Director reprezintd organul de conducere care exercita functia
executiva a Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj si este condus de
Directorul general.

Directorul general asigura conducerea executiva a Camerei, fiind numit prin
dispozitia Presedintelui.

Directorul general are urmatoarele atributii:

- organizeaza, conduce si gestioneaza activitatea Camerei, conform Statutului
propriu, hotararilor adunarilor generale, deciziilor Colegiului de Conducere,

dispozitilor Presedintelui si actelor normative incidente;
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- coordoneaza si controleaza activitatea conducatorilor structurilor
organizatorice si a salariatilor Camerei;

- conduce i controleaza activitatea Camerei gi asigura buna functionare a
structurilor organizatorice;

- actioneaza si dezvoltd o buna comunicare pe orizontala si pe verticala intre
structurile organizatorice si intre salariati;

- indeplineste atributii, responsabilitati si competente specifice functiei de cel
mai inalt conducator executiv, precum si cele delegate de Presedinte si/sau de
Colegiul de Conducere privind aplicarea strategiei si politicii de dezvoltare a Camerei
aprobate de Adunarea General3;

- gestioneaza si urmareste indeplinirea la termen a hotararilor Adunarii
Generale, a deciziilor Colegiului de Conducere si a dispozitiilor Presedintelui;

- prezinta Presedintelui propuneri de modificare si/sau completare a statutului
Camerei;

- prezinta Presedintelui propuneri de convocare a colegiului de Conducere sau
a Adunarii Generale si prezinta problemele pentru ordinea de zi;

- urmareste intocmirea si/sau elaboreaza materialele corespunzatoare ordinii de
zi pentru sesiunea Coelgiului si/sau sedinta Adunarii Generale;

- prezinta Presedintelui propuneri privind strategia, obiectivele, programul de
actiuni, iar dupa aprobare, urmareste realizarea lor intocmai, monitorizdnd si
controland actiunile in acest scop;

- elaboreaza si prezinta Presedintelui proiectul B.V.C. si dupa aprobare, la
nevoie, prezinta propuneri de modificare a unor prevederi bugetare insotite de
fundamentarea necesara;

- urmareste realizarea indicatorilor B.V.C., sesizeaza aparitia unor necorelari si
adopta de indata masuri de corectie;

- prezinta Presedintelui spre avizare organigrama, regulamentul e organizare i
functionare si regulamentul intern, actualizari si/sau modificari ale acestora;

- prezinta Presedintelui spre aprobare Manualul Calitatii, Procedurile si

Instructiunile de lucru;
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- propune Pregedintelui acordarea, retragerea sau constatarea pierderii calitatii
de membru al C.C.I. —jud. Dolj;

- prezinta Presedintelui propuneri privind taxele, tarifele, comisioanele si
onorariile practicate de Camera pentru serviciile prestate;

- prezinta Presedintelui spre aprobare structura de personal (statul de functiuni)
a Camerei dupa fiecare modificare a organigramei sau cand situatia impune acest
lucru;

- prezinta Presedintelui spre aprobare propuneri de numire sau eliberare din
functie a sefilor de structuri organizatorice;

- incheie, modifica si desface in conditiile legii contractele individuale de munca
ale salariatilor Camerei (inclusiv pentru sefii structurilor organizatorice);

- negociaza salariile, adaosurile, sporurile, fondurile de stimulente si modalitatile
de acordare in limita B.V.C. aprobat;

- stabileste limitele de competenta si nivelul de reprezentare pentru fiecare sef
de structura organizatorica;

- dispune sanctionarea disciplinara a salariatilor in conditiile legii pentru
abaterile disciplinare savarsite;

- dispune numirea sau schimbarea de pe post a salariatilor din functiile de
executie;

- nominalizeaza salariatii pentru deplasari in interesul serviciului si aproba
rapoartele de activitate ale acestora;

- stabileste obiectivele generale si individuale si criteriile de evaluare conform
prevederilor legale;

- stabileste lunar cuantumul de acordare a salariilor pentru fiecare angajat in
functie de realizarile obtinute;

- stabileste ordinea in care se efectueaza platile catre salariati, furnizori,
prestatori, creditori, conform prevederilor legale;

- stabilegte programul de lucru pentru salariatii Camerei;

- prezinta Presedintelui propuneri privind desemnarea reprezentantilor Camerei
Dolj in comisii, consilii, comitete de lucru infiintate pe langa autoritati, institutii,
organisme publice locale, judetene sau regionale;
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- initiaza negociereile privind Contractul Colectiv de Munca si participa alaturi de
Presedinte la negocierea finala;

- Intocmeste trimestrial sau ori de cate ori i se solicita, rapoarte privind
activitatea Camerei si le prezinta Presedintelui spre avizare si prezentare in sesiunile
Colegiului de Conducere;

- poarta o permanenta legatura cu Comisia de cenzori pentru prevenirea sau
corectarea unor abateri de la regulile bunei gestionari a patromoniului Camerei;

- analizeaza gi repartizeaza catre responsabili corespondenta primita in Camera
si urmareste rezolvarea in bune conditii si la termen;

- reprezinta si angajeaza Camera Dolj in relatiile cu tertii, incheie acte juridice in
numele si pe seama Camerei pentru valori de max. 50.000 lei. Peste aceasta valoare
este necesara aprobarea Presedintelui sua a Colegiului de Conducere;

- indeplineste orice alte dispozitii ale Presedintelui care au legatura cu atributiile
functiei detinute.

Nota: prin termenul ,stabilegte” se intelege: aproba, decide, hotaraste.

Art. 11

Directorul Directiei Organizare Evenimente, Targuri Expozitii, Directorul
Directiei Servicii Membrii si Practici Camerale, Contabilul sef si sefii de
compartimente functionale sunt numiti de Presedintele Camerei, aflandu-se sub
directa coordonare a Directorului General si au, ca principal obiectiv, desfasurarea
eficientda a activitati domeniului, corespunzator atributiilor, responsabilitatilor si
competentelor directiei respective, stabilite prin prezentul Regulament de Organizare

si Functionare.
Capitolul Il STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 12
Activitatea Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj se desfagoara prin

urmatoarele structuri:
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DIRECTORUL GENERAL, care are in subordine:
Directia Servicii Membrii si Practici Camerale,
Directia Organizare Evenimente, Targuri, Expoziii,
Contabilul Sef
Compartimentul IT

Compartimetul Tehnic Administrativ

DIRECTIA SERVICII MEMBRII $1 PRACTICI CAMERALE care are in subordine:
Compartimentul Consultanta Juridica si de Afaceri

Compartimentul Arhiva Electronica, Certificate de Forta Majora, Standarde
Compartimentul Formare Profesionala si de Asistenta pentru Promovarea

Responsabilittii Sociale a Intreprinderilor

DIRECTIA ORGANIZARE EVENIMENTE, TARGURI, EXPOZITII care are in

subordine Centrul Expozitional Transfrontalier

CONTABILUL SEF care are in subordine Compartimentul Financiar, Contabilitate si

Salarizare

SEF CABINET REGISTRATURA — SECRETARIAT, aflat in subordinea

Presedintelui

COMPARTIMENTUL JURIDIC, ACHIZITIl, RESURSE UMANE, MANAGEMENTUL
CALITATII, SSM, SU, aflat in subordinea Presedintelui

FUNDATIA SCOALA ROMANA DE AFACERI A CAMERELOR DE COMERT Sl
INDUSTRIE - FILIALA DOLJ, aflata in subordinea Presedintelui

FUNDATIA DE STUDII COMERCIALE BANU MIHAI, aflatd in subordinea
Presedintelui

EXPOOLTENIA SRL, aflata in subordinea Presedintelui

TRIBUNALUL ARBITRAL
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Capitolul IV ATRIBUTIILE DIRECTIEI SERVICII MEMBRII $I PRACTICI
CAMERALE, ALE DIRECTIEI ORGANIZARE EVENIMENTE, TARGURI,

EXPOZITII, ALE CONTABILULUI SEF Sl ALE COMPARTIMENTELOR

Art. 13 Directorul DIRECTIEI SERVICII MEMBRII $I PRACTICI CAMERALE este
subordonat Directorului General si are in subordine trei compartimente fiind
integratorul actiunilor ce vizeaza relatia organizatiei cu membrii.

Are urmatoarele atributii:

- prezenta periodica a personalului din compartiment la sediul membrilor CClI a
judetului Dolj si identificarea problemelor cu care se confrunta;

- atragerea de noi membri, conform strategiei Camerei;

- actualizarea permanenta a bazelor de date cu membrii organizatiei,
modificarile survenite in activitatea lor, primirile de membri si persoanele care le-au
recomandat;

- actualizarea evidentelor privind incasarile taxelor gi cotizatiilor, in termen,
conform statutului CCI a judetului Dolj, hotararilor Adunarii Generale si ale Colegiului
de Conducere;

- pregatirea Adunarilor Generale ale Sectiunilor Industrie - Agricultura,
Comerciala, Prestari Servicii si Membri onorifici, precum si Adunarea Generala a
Membrilor Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj;

- centralizarea propunerilor formulate de Adunarile Generale pe sectiuni i
Adunarea General3;

- colectarea, prelucrarea si comunicarea oricaror informatii obtinute de la
membrii CCI a judetului Dolj;

- tinerea evidentei serviciilor oferite membrilor CCl a judetului Dolj;

- realizarea Topului Judetean al Firmelor in colaborare cu celalte structuri si
compartimente ale Camerei;

- organizarea de actiuni si intalniri comune cu: agentii economici, institutiile
locale, etc.

- coordoneaza elaborarea punctelor de vedere cu privire la economia judetului

Dolj, a diverselor sectoare economice;
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- urmaregte incheierea si punerea in practica de protocoale cu autoritatile
administratiei publice centrale si locale, patronate, asociatii profesionale;

- creeaza si actualizeaza bazele de date privitoare la programele si
instrumentele de finantare puse la dispozitie de institutiile specializate din tara si
strainatate;

- identifica sursele de finantare interne si externe, precum si institutiile din tara
sau strainatate abilitate sa le administreze, acordand asistenta si consultanta firmelor
pentru accesarea lor;

- propune proiecte pentru accesarea programelor de finantare, in cadrul carora
organizatia indeplineste criteriile de eligibilitate;

- realizeaza materiale si articole informative specifice pentru publicatiile
Camerei;

- creeaza si gestioneaza baze de date privind oportunitatile de afaceri pe piata
interna gi externa, potentialul de afaceri al firmelor membre ale Camerei de Comert si
Industrie a judetului Dolj si a altor agenti economici din judetul Dolj, colaboratorii si
partenerii interni gi externi, ambasade, reprezentante, camere de comert, institutii i
organisme din tara si strainatate, etc si le transmite membrilor organizatiei;

- intocmeste materiale de sinteza privind cererea si oferta comerciala pentru
informarea membrilor Camerei prin intermediul posgtei electronice, a publicatiilor CCI
a judetului Dolj sau prin alte mijloace;

- realizeaza activitati de lobby in favoarea solutionarii problemelor cu care se
confrunta mediul economic doljean;

- faciliteaza contactele de afaceri pe piata interna: organizeaza mese rotunde,
workshop-uri, seminarii, prezentari de firme, produse si servicii, parteneriate de
afaceri;

- dezvolta servicii complexe pentru firmele doljene, menite sa creasca gradul de
competitivitate nationala si internationala si implicit sa genereze crestere economica;

- organizeaza evenimente economice in vederea cresterii gradului de
cunoastere a reglementarilor europene;

- intretine si dezvolta relatii de colaborare cu sistemul cameral din Roménia si

cu institutii similare din strainatate in interesul comunitatii de afaceri locale. Aceasta
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activitate se realizeaza prin actiuni specifice cum ar fi: schimburi de informatii,
publicatii si materiale documentare, intalniri si schimburi de misiuni economice,
participari la seminarii, mese rotunde; initierea si perfectarea de protocoale,
conventii, programe comune pentru concretizarea colaborarii bilaterale, urmarind
indeplinirea obiectivelor Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj;

- sustine si promoveaza interesele comerciale ale principalelor domenii
economice din judet pe plan extern;

- asigura, sub raport tehnic, organizarea si desfasurarea contactelor de afaceri,
a deplasarilor economice si de prospectare comerciala organizate in strainatate
pentru agentii economici locali sau a delegatiilor straine in judetul nostru, tinand
seama de necesitatile de export, import $i cooperare a agentilor economici doljeni;

- mentine si dezvolta raporturi de colaborare cu autoritatile publice locale si
centrale, cu ambasadele si reprezentantele diplomatice ale Roméaniei in strainatate,
cu ambasadele si birourile comerciale straine acreditate in tara noastra si cu alte
entitati decizionale;

- desfagoara activitati de lobby pe langa autoritatile de stat locale si de la nivel
central, promovand dialogul direct dintre reprezentantii comunitatii de afaceri doljene
si autoritati; urmaregte crearea unui mediu de afaceri care sa corespunda noilor
cerinte economico-sociale in contextul actual european. Participa in parteneriat cu
administratia locala la elaborarea si implementarea de proiecte de dezvoltare
economica a judetului Dolj;

- promoveaza organizatia pe plan intern si extern;

- publica in colaborare cu Compartimentul Marketing. Relatii Publice articole de

specialitate, informatii comerciale si sinteze de profil.

Compartimentul Consultanta juridica si de afaceri are urmatoarele atributii:

- asigura servicii de consultanta in concordanta cu dezvoltarea societatilor
comerciale, perfectarea actelor de natura juridica;

- initiaza gi participa la actiunile de mediatizare si cunoagtere a legilor si a
celorlalte acte normative;

- intocmeste periodic informari pentru compartimentele functionale;
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- intocmeste articole cu continut juridic pentru publicatiile Camerei;

- organizeaza seminarii, conferinte, simpozioane, precum gi alte manifestari pe
teme specifice activitatii sale;

- acorda informatii privind infiintarea si functionarea societatilor comerciale in
Roménia;

- acorda consultantad juridica pentru intocmirea actelor constitutive si actelor
modificatoare ale agentilor economici;

- tehnoredacteaza acte constitutive, acte aditionale modificatoare, contracte de
comodat, proiecte de fuziune si divizare;

- sprijina agentii economici in procedura de constituire a societatilor comerciale
sau de modificare a actelor constitutive;

- asigura verificarea actelor constitutive gi actelor aditionale, certifica
corectitudinea si legalitatea datelor inscrise;

- acorda sprijin comerciantilor pentru verificarea si codificarea obiectului de
activitate;

- acorda informatii si consultanta comerciala;

- informeaza agentii economici cu privire la serviciile oferite in legatura cu
inmatricularea societatilor comerciale si inscrierea de mentiuni privind modificarile
intervenite;

- acorda consultanta la intocmirea cererilor de solicitare servicii;

- asigura pregatirea documentatiei in vederea inmatricularii gi Tnscrierii de
mentiuni;

- verifica existenta si corectitudinea actelor ce insotesc cererile de inmatriculare
si inscriere de mentiuni;

- verifica identitatea copiilor cu actele originale prezentate si atesta acest fapt;

- asigura predarea dosarelor catre Oficiul Registrului Comertului de pe langa
Tribunalul Dolj si mentinerea unui flux optim de prelucrare a documentatiei;

- acorda sprijin pentru obtinerea avizelor necesare functionarii societatilor

comerciale.
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Compartimentul Arhiva electronica, Certificate de Forta Majora, Standarde
are urmatoarele atributii:

- asigura inscrierea si accesul la informatiile cu privire la avizele de garantie
intr-o baza de date - Arhiva Electronicé de Garantii Reale Mobiliare - 1a nivel national
aflata sub tutela Ministerului Justitiei care reprezinta Autoritatea de Supraveghere.
Activitatea de inscriere este un serviciu public concesionat de Autoritatea de
Supraveghere operatorilor gi agentilor in conditiile legii;

- inscrierea in arhiva se face pe baza avizelor de garantie prezentate de catre
solicitanti (orice persoana interesata care cere efectuarea unei inscrieri in arhiva);

- informatiile vor fi introduse in arhiva agsa cum au fost ele furnizate de catre
solicitanti;

- mentinerea de relati de buna colaborare cu toti solicitantii servicii de
inscriere si acces in Arhiva Electronicd de Garantii Reale Mobiliare, in vederea
pastrarii acestora ca gi clienti si promovarea permanenta a unei politici de atragere
de noi solicitanti;

- avizeaza, la cerere, pentru societatile roméanesgti, pe baza de documentatie,
existenta cazurilor de forta majora si efectele acestora asupra executarii obligatiilor
comerciale interne gi internationale;

- elibereaza, la cerere, certificate de origine a marfurilor, certificate
preferentiale vamale si carnete pentru admiterea temporara a marfurilor scutite de
taxe vamale;

- elibereaza, la cerere, certificate privind uzantele comerciale, firmele inscrise,
adnotarile si modificarile in situatia juridica a firmelor, precum si certificatele care
atesta existenta unor incidente comerciale;

- avizeaza, la cerere, modelele de formulare de facturi, procurile si alte
documente pentru comertul international;

- asigura functionarea Centrului Zonal de Informare si Vanzare ASRO — Dolj din
cadrul CClI a judetului Dolj;

- pune la dispozitia companiilor, contracost, standardele in vigoare;

- faciliteaza accesul operatorilor economici la directivele europene, la

reglementarile privind standardele nationale care le insotesc;
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- acorda informatii si consultanta primara in domeniul standardizarii, in ceea ce
priveste modul de adoptare a standardelor internationale de catre organismul
national de standardizare ASRO,;
- organizeaza seminarii, mese rotunde, cursuri $i actiuni de promovare a

serviciilor Centrului Zonal de Informare si Vanzare ASRO — Dolj.

Compartimentul Formare profesionala si de Asistenta pentru
Promovarea Responsabilitatii Sociale a intreprinderilor are urmatoarele atributii:

Componenta de formare profesionald are drept obiectiv organizarea activitatii
de instruire, formare, specializare si perfectionare in profesile si domeniile de
activitate ale membrilor Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj, a altor agenti
economici si persoane fizice.

Isi desfasoara activitatea folosind cadre proprii si specialisti externi in calitate
de colaboratori, avand urmatoarele atributii:

- initierea si dezvoltarea de cursuri intensive zi si de seral, pe o tematica bine
definita si convenita cu beneficiarii cursurilor;

- organizarea de programe de formare sau perfectionare atat in judetul Dolj, in
tara sau, dupa caz, in strainatate;

- acordarea de consultanta si asistenta de specialitate in organizarea si
desfagurarea activitatii de instruire profesionala;

- organizarea de colocvii, conferinte, simpozioane, mese rotunde, dezbateri pe
teme economice, juridice si altele de acest gen in colaborare cu membri ai Camerei,
cu alte Camere de Comert teritoriale sau cu alte organizatii si institutii din tara sau
strainatate;

- organizarea pregatirii in tara si strainatate a unor specialisti in tehnica si
metode de instruire, in vederea folosirii lor in activitatea de specializare si
perfectionare profesionala;

- elaborarea de programe, tematici pe domenii de activitate, bibliografii,
suporturi de cursuri, studii de caz si aplicatii practice, manuale si alte materiale
documentare necesare unor activitati corespunzatoare;

- elaborarea de metodologii privind desfagurarea activitatii de instruire, de
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formare si perfectionare profesionala, prin folosirea tehnicilor moderne practicate pe
plan mondial,

- sprijinirea invatarii limbilor straine si instruirea agentilor economici in domeniul
corespondentei comerciale; ridicarea sistematica si permanentd a capacitatii
didactico-pedagogice a personalului de instruire;

- eliberarea de certificate de absolvire pe baza unor teste sau examene finale
de verificare a cunostintelor, precum si adeverinte de participare la diferite actiuni
organizate si coordonate de acest compartiment;

- efectuarea periodica, la cerere, de testari de profesii — prin comisii de
specialitate — cu eliberarea de certificate;

- intocmirea documentatiei necesare pentru autorizarea cursurilor in
conformitate cu dispozitiile legale;

- incheierea de conventii de colaborare cu organele Ministerului Educatiei
Cercetarii, Tineretului si ale Sportului, ale Ministerului Muncii, Familiei si Protectiei
Sociale, cu Universitatea din Craiova, cu alte institutii $i organisme competente in
vederea validarii, de catre acestia, a certificatelor de atestare pe meserii precum si a
organizarii, in comun, a unor actiuni de instruire profesionala;

- promovarea portofoliului de cursuri si atragerea potentialilor cursanti;

- colaborarea cu toate compartimentele Camerei pentru imbunatatirea activitatii
de pregatire profesionala a tuturor salariatilor.

Componenta de Asistentd pentru Promovarea responsabilitétii sociale a
intreprinderilor are urmatoarele atributii:

- incurajarea initiativelor in domeniul responsabilitatii sociale a intreprinderilor
(RSI), in conformitate cu standardul /SO 26000:2010 Responsabilitate socialéa;

- promovarea responsabilitatii sociale a intreprinderilor prin organizarea de
conferinte, incurajarea parteneriatelor pentru dezvoltarea de actiuni comune RSI,
lobby pentru aderarea companiilor la retelele RSI europene, punand la dispozitia
celor interesati contactele expertilor internationali;

- acordarea de asistenta pentru realizarea materialelor informative privind
evenimentele si ofertele de munca RSI;

- promovarea dialogului RSI cu celelalte Camere de Comert Judetene;
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- acordarea de consultantad privind finantarile Uniunii Europene in domeniul

RSI, angajarea partilor interesate, autoevaluarea RSI a firmelor;

- actualizarea website-ului Camerei cu informatii privind RSI.

Art. 14

Directia Organizare Evenimente, Targuri, Expozitii

Este subordonata Directorului General.

Directia Organizare Evenimente, Targuri, Expozitii are in subordine Centrul
Expozitional Transfrontalier.

Centrul Expozitional Transfrontalier are urmatoarele atributii:

- organizarea de targuri si expoziti conform programului anual aprobat de
catre Colegiul de Conducere;

- integrarea in programul national a fiecarei manifestari expozitionale,
urmarind astfel obtinerea unei eficiente maxime;

- amenajarea spatiilor de expunere interioara si exterioara ale centrului in
functie de solicitarile expozantilor si profilul fiecarei manifestari expozitionale;

- organizarea de intalniri de afaceri si reuniuni profesionale in perioada de
desfagurare a expozitiilor;

- organizarea gi/ sau inchirierea spatiului centrului pentru diverse evenimente
comerciale, artistice, sportive (prezentari de firme, produse si servicii, intalniri
specializate, actiuni de divertisment si agrement, etc.);

- realizarea si actualizarea unor baze de date cu: firmele potential participante
din tara si strainatate la manifestarile expozitionale organizate de Camera, calendarul
targurilor gi expozitilor nationale si internationale, expozantii traditionali pentru
fiecare actiune in parte, potentiali colaboratori, etc.;

- acordarea de consultantd firmelor ce doresc sa participe la manifestari
expozitionale interne sau externe, privind formalitatile legale ce trebuie indeplinite
(carnete ATA, agreari interne gi internationale, reduceri de tarife pentru membrii CCI
a judetului Dolj, etc.);

- organizarea de delegatii economice pentru vizitarea targurilor internationale,
la solicitarea firmelor din aria de competenta si nu numai;
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- urmarirea derularii contractelor, acordurilor, conventiilor sau a altor intelegeri
ale Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj cu organe administrative, institutii,
comercianti, persoane, firme referitor la targuri, expozitii, reclama;

- intocmirea bugetelor de venituri si cheltuieli pentru targurile, expozitile gi
saloanele organizate de CCI a judetului Dolj;

- exploatarea in bune conditii a tuturor echipamentelor, instalatiilor si retelelor
(electrice, termice, telefonice, sanitare, sonorizare-amplificare, supraveghere video si
alarmare, etc.) aferente spatiilor interioare si exterioare ale Centrului Expozitional
Transfrontalier;

- urmarirea diversificarii ofertei de servicii, stabilind proceduri de lucru

aprobate de conducerea CCI a judetului Dolj.

Art. 15
Contabilul Sef
Este subordonat Directorului General si are in structura sa Compartimentul

Financiar, Contabilitate si Salarizare.

Compartimentul Financiar, Contabilitate si Salarizare are urmatoarele
atributii:

- constituie si urmareste incadrarea in fondurile necesare desfasurarii normale
a intregii activitati, utilizarea legala si eficienta a acestora, exercitarea controlului
asupra respectarii disciplinei financiare gi a legalitatii;

- efectueaza inregistrarile contabile privind mijloacele fixe, mijloacele circulante,
salariile si alte drepturi de personal, mijloacele banesti si imprumuturile bancare,
fondurile proprii si alte fonduri, debitorii, creditorii i alte decontari, investitii,
rezultatele financiare etc.;

- asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau
la baza finregistrarilor in contabilitate, urmareste circuitul documentelor conform
prevederilor legale; participa la organizarea si perfectionarea sistemului
informational;

- intocmeste, lunar, balanta de verificare pentru conturile sintetice si cele
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analitice si urmareste concordanta dintre acestea; intocmeste situatiile contabile si
statistice;

- intocmeste bilantul anual si raportul privind rezultatele financiare ale Camerei;

- analizeaza, periodic, activitatea economico-financiara pe baza de bilant;
stabileste masuri concrete pentru imbunatatirea activitati economico-financiare,
raspunde de incadrarea in nivelele planificate, analizeaza cauzele care au dus la
depasirea acestora si propune masuri pentru incadrarea in BVC-ul planificat;

- intocmesgte pe baza analizelor elaborate gi a elementelor obtinute de la
celelalte compartimente calculele de fundamentare si prognoza indicatorilor financiari
privind veniturile, rentabilitatea, impozitele;

- repartizeaza indicatorii financiari pe trimestru si compartimente, asigurand
incadrarea in sarcinile anuale aprobate de Colegiul de Conducere si Adunarea
Generala;

- asigura respectarea prevederilor legale privind integritatea patrimoniului,
instruieste comisia de inventariere si urmareste efectuarea inventarului, in
conformitate cu prevederile legale; intocmeste procesul verbal cu rezultatele acestuia
si face propuneri de valorificare a rezultatelor conform prevederilor legale;

- urmareste respectarea nivelului costurilor planificate prin bugetul de venituri si
cheltuieli si cresterea rentabilitatii activitatilor, eliminarea pierderilor; asigura
realizarea obiectivelor gi sarcinilor ce revin organizatiei, cu un volum de cheltuieli cat
mai redus; urmareste cregterea resurselor proprii de finantare a investitiilor;

- urmaregte modul de desfasurare a operatiunilor de decontare cu furnizorii si
beneficiarii; asigura plata la termen a sumelor care constituie obligatii fata de bugetul
de stat, local si asigurarile sociale; asigura plata la termen a sumelor datorate tertilor;
asigura efectuarea decontarilor in termen si in conditiile de legalitate;

- asigura organizarea si functionarea in bune conditii a contabilitatii valorilor
patrimoniale;

- exercita, potrivit legii, controlul financiar preventiv privind legalitatea,
necesitatea, oportunitatea si economicitatea operatiilor;

- tine evidenta foilor de parcurs, a numarului de km. parcursi si a consumului de
benzing;
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- asigura cunoasterea modului in care se gospodaresc fondurile materiale si
banesti;

- intocmeste propuneri de preturi si tarife pe baza documentatiei proprii si a
propunerilor primite de la celelalte compartimente; asigura respectarea tarifelor si a
taxelor aprobate pentru serviciile prestate; actualizeaza tarifele si taxele in raport cu
indicele de inflatie;

- participa la intocmirea BVC pentru compartimentele Camerei si la analizele
periodice cu sefii compartimentelor in scopul realizarii BVC-ului aprobat si a gasirii
unor noi surse de venituri;

- colaboreaza cu celelalte compartimente la identificarea cauzelor care au
determinat inregistrarea unor rezultate negative in activitatea economico-financiara si
urmareste modul de rezolvare a masurilor rezultate in urma analizei;

- aplica masuri de rationalizare si simplificare a lucrarilor de evidenta contabila,
de mecanizare si automatizare a prelucrarii datelor; de Tmbunatatire a calitatii
lucrarilor;

- pastreaza actele de proprietate ale Camerei asupra bunurilor mobile si imobile
ale acesteia;

- pastreaza toate contractele economice ale Camerei, intreaga documentatie
legata de lucrarile de constructii - reparatii din sediul Camerei precum si toate actele
legate de patrimoniul Camerei;

- asigura securitatea documentelor si echipamentelor din dotare;

- organizeaza seminarii, conferinte, simpozioane precum gi alte manifestari pe
teme specifice activitatii sale;

- verifica evidenta financiar-contabila la societatile comerciale si fundatiile unde
Camera este asociat sau membru, in conformitate cu hotararile conducerii.

- asigura si raspunde de efectuarea corecta si la timp a calculului privind plata
salariilor;
- urmaregte aplicarea sanctiunilor disciplinare, contraventionale sau penale,
precum si stabilirea raspunderii materiale sau civile dupa caz, impotriva celor vinovati
si asigura recuperarea pagubelor;

- asigura intocmirea si depunerea la organismele competente a
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documentelor aferente calculului drepturilor salariale;
- asigura eliberarea adeverintelor ce cuprind castigurile salariale realizate de
angajatii organizatiei in diverse perioade de timp;
- urmareste calcularea drepturilor banesti cuvenite colaboratorilor pe baza

conventiilor civile incheiate de conducerea Camerei.

Art. 16
Compartimentul IT este subordonat directorului general si are urmatoarele
componente:

1. Administrarea retelei locale de calculatoare si asigurarea securitétii
informatiilor:

- administreaza din punct de vedere hardware retelele locale de calculatoare,
rezolvand problemele ce apar la nivel hardware gi integreaza sistemele noi in retele;

- administreaza din punct de vedere software retelele locale de calculatoare prin
instalarea noilor versiuni ale sistemului de operare, intretinerea soft-urilor existente in
retele, configurarea si instalarea soft-ului de baza pe fiecare statie de lucru,
reinstalarea soft-urilor atunci cand este cazul, depanarea soft;

- asigura si raspunde de administrarea rationala a retelelor locale de
calculatoare;

- administreaza utilizatorii din retele prin: adaugarea utilizatorilor, acordarea si
actualizarea permanenta a drepturilor de acces pentru fiecare utilizator, inlaturarea
din retea a utilizatorilor neautorizati, acordarea asistentei in folosirea retelelor;

- protejeaza sistemul de atacurile virusilor prin instalarea de programe antivirus
pe fiecare statie de lucru si verifica respectarea urmatoarelor reguli: la instalarea
unor aplicatii sau copierea unor date provenite din surse externe (E-mail, figiere
preluate de pe INTERNET, de pe suport CD-ROM, DVD, stick) se va face verificarea
cu programe antivirus; nu se vor instala si rula jocuri;

- face propuneri de modificare a configuratiei echipamentelor de calcul
existente, in vederea imbunatatirii performantelor acestora gi/ sau inlocuirea

echipamentelor uzate moral si fizic;
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- asigura in colaborare cu specialigtii firmelor furnizoare si de service
intretinerea tehnicii de calcul;

- coordoneaza si stabilegte modalitatile de intretinere a tehnicii de calcul gi a
produselor soft de baza (programe de sistem, programe utilitare, limbaje de
programare, editoare de texte etc.);

- asigura functionarea sistemului informatic prin achizitionarea si instalarea pe
calculatoarele existente a produselor soft cu licenta;

- acorda asistenta tehnica in domeniul informatic la solicitarea agentilor
economici membri ai CCI a judetului Dolj;

- intocmeste periodic informari privind unele noutati in domeniu, asigura si
raspunde de implementarea sistemului informatic in mod unitar la nivelul Camerei;

- propune noi forme de colaborare pe linie informatic3;

- asigura armonizarea si corelarea actiunilor organizate, in sensul eficientizarii
lor, cu activitatile altor compartimente;

- organizeaza intalniri de lucru, simpozioane si alte manifestari pe teme
specifice activitatii sale;

- se ocupa de organizarea, desfagurarea si finalizarea activitatilor de natura

economica cu specific informatic ale Camerei.

2. Proiectarea si gestionarea aplicatiilor

- realizeaza analiza de sistem in scopul informatizarii activitatilor Camerei intr-o
conceptie unitara care sa asigure coerenta sistemului informatic si compatibilitatea
acestuia cu sistemele informatice ale altor organizatii sau institutii;

- initiaza proiecte de aplicatii si analizeaza oportunitatea realizarii de noi aplicatii
in functie de solicitarile directe venite din partea sefilor de compartimente;

- realizeaza proiectarea aplicatilor noi tinand cont de evolutia tehnologiilor
informatiei si a cerintelor de utilizare ale acestora;

- implementeaza aplicatiile proprii in reteaua locala sau pe statiile de lucru in
colaborare cu administratorul de retea;

- modernizeaza si dezvolta software-ul de aplicatii existent pentru a raspunde

noilor cerinte ale utilizatorilor;
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- asigura gi raspunde de implementarea aplicatiilor;

- asigura gi raspunde de gestionarea si actualizarea aplicatiilor;

- acorda asistenta de specialitate in compartimentele care utilizeaza software
de aplicatii;

- propune achizitionarea de produse software de baza tinand cont de evolutia
tehnologiilor informatiei;

- Tsi insuseste, testeaza si aplica metode si limbaje noi de programare in pas cu
noile tehnologii informatice;

- elaboreaza produse software la solicitarea agentilor economici;

- implementeaza, in colaborare cu furnizorul, software de aplicatii achizitionat

de la producatorii de software.

3. Administrarea si exploatarea bancilor de date

- asigura si raspunde de administrarea bancilor de date ale Camerei;

- verifica periodic coerenta, corectitudinea si calitatea informatiilor incarcate in
bancile de date specifice fiecarei aplicatii in parte si semnaleaza gestionarului de
date inregistrarile incorecte;

- opereaza modificari de structura a bancilor de date;

- realizeaza programe de verificare si corectii;

- extrage informatii din bancile de date si intocmeste liste sau situatii sintetice
solicitate de conducerea Camerei sau de sefii compartimentelor CCI judetul Dolj;

- acorda asistenta de specialitate in compartimentele in care se incarca sau se
interogheaza bancile de date;

- intretine din punct de vedere hard si soft serverul conectat la reteaua
INTERNET gestionand accesul utilizatorilor;

- administreaza utilizatorii din retea: adauga utilizatori, creeaza cont de e-mail
securizat prin parola pentru fiecare utilizator, inlatura din retea utilizatorii neautorizatj;

- acorda asistenta in folosirea programelor de navigare;

- interzice accesul la o lista de site-uri care nu prezinta interes pentru salariatii
Camerei;

- proiecteaza si actualizeaza permanent site-ul Camerei;
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- asigura si raspunde de utilizarea sistemului de comunicare prin e-mail;
- administreaza o banca de date de gestionare a adreselor de WEB accesate

din reteaua locala, structurata pe domenii de interes;

- intocmeste periodic o situatie statistica a accesarii site-urilor de pe Internet.

Art. 17

Compartimentul Tehnic Administrativ se afla in subordinea directorului
general. Aceasta structura asigura desfagurarea activitatilor de gestiune a
patrimoniului organizatiei, de paza, transport, comunicatii, urmarirea lucrarilor de
investitii, aprovizionarea gi realizarea de servicii generale.

Are urmatoarele atributii:

- intocmeste programul de aprovizionare in concordantd cu prevederile
bugetului de venituri si cheltuieli; ia masuri pentru realizarea lor;

- asigura dotarea tuturor compartimentelor cu materialele necesare pentru
derularea corespunzatoare a activitatii;

- intocmeste propuneri pentru planul financiar, privind cheltuielile administrativ-
gospodaresti, intocmeste planul de aprovizionare cu materiale de intretinere,
inventarul gospodaresc si rechizite de birou;

- depoziteaza si conserva echipamentele, materialele si rechizitele de birou,
asigurand redistribuirea acestora pe compartimente;

- executa lucrarile de intretinere, utilizeaza rational gi tine evidenta imobilelor,
instalatiilor aferente, celorlalte mijloace fixe si obiecte de inventar administrativ
gospodaresti;

- organizeaza, Tmpreuna cu compartimentul Financiar, Contabilitate si
Salarizare, inventarieri periodice ale mijloacelor fixe administrativ gospodaresti;

- organizeaza si pastreaza arhiva in conditile si cu respectarea legii; preda
materialele casate la organizatia de colectare a deseurilor de hartie;

- aplica prevederile legale referitoare la confectionarea, folosirea si evidenta
stampilelor si sigiliilor;

- intretine curatenia si ia masuri pentru procurarea materialelor necesare;

- gospodareste mijloacele fixe, energia electrica, combustibilii, apa, hartia,
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rechizitele si celelalte materiale de consum cu caracter administrativ gospodaresc;

- asigura paza organizatiei, in care scop face propuneri specifice;

- raspunde, impreuna cu responsabilul privind situatiile de urgenta, de paza
contra incendiilor, asigurand din punct de vedere tehnic ca sistemul de iluminat de
avarie gi stingatoarele de incendii din incinta Camerei gi a Centrului Expozitional
Transfrontalier sa fie functionale si verificate periodic conform prevederilor legale;

- asigura functionarea normala, intretinerea si repararea echipamentelor si
autoturismelor Camerei;

- raspunde de exploatarea mijloacelor auto din dotare, asigurand folosirea
rationala a acestora;

- asigura functionarea normala, intretinerea si repararea echipamentelor de
comunicatii;

- presteaza servicii diverse nespecializate catre terti: executarea de gtampile si

inscriptionari, realizarea de lucrari de copiere, vanzari la stand de carti, dosare, etc.

Art. 18

Sef Cabinet Registratura Secretariat

Este subordonat Presedintelui CCl a judetului Dolj si are urmatoarele atributii:

- primeste, inregistreaza si preda corespondenta intrata in Camera;

- distribuie corespondenta in functie de rezolutia conducerii;

- prezintda la semnat corespondenta cu materialul de baza; pregateste
corespondenta pentru expediere; transmite pe fax adresele si materialele anexa;
preda plicurile cu corespondenta Camerei firmei cu care este incheiat un contract de
servicii de curierat;

- redacteaza si multiplica materialele solicitate de conducere;

- intretine si exploateaza baza de date din programul de secretariat;

- verifica si descarca e-mail-urile primite pe adresele: office@ccidj.ro si

ccidj@ccidj.ro;

- primeste si transmite comunicarile telefonice;
- organizeaza gedintele si intalnirile de lucru solicitate de conducerea CCI Dolj;

- pregateste calatoriile de serviciu ale conducerii;
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- asigura serviciile de protocol la nivelul Camerei conform programului aprobat
de conducere;
- pastreaza stampila Camerei, fiind singurul compartiment in drept a o aplica
pe corespondenta semnata de Presedintele Camerei sau persoana mandatata;

- asigura functia de secretariat si pentru Directorul General.

Art. 19

Compartimentul Juridic. Resurse Umane. Managementul calitatii, SSM,
SU, Achizitii

Aceasta structura organizatorica este subordonata Presedintelui Camerei de

Comert si Industrie a judetului Dolj.

Componenta Compartimentul Juridic - Achizitii are urmatoarele atributii:
Atributii pe parte de Juridic:

- reprezinta interesele Camerei in fata instantelor judecatoresti, organelor
de urmarire penala, notariale si altor organe de justitie, precum si in raporturile cu
persoanele juridice si persoanele fizice, pe baza mandatului dat de conducere;

- urmareste obtinerea titlurilor executorii (sentinte civile gi penale) in cauzele in
care este parte Camera si procedeaza la predarea lor Compartimentului Financiar,
Contabiltate in vederea recuperarii acestora;

- asigura asistenta juridica pentru compartimentele Camerei;

- initiaza gi participa la actiunile de mediatizare si cunoastere a legilor i a
tuturor actelor normative;

- asigura servicii de consultanta juridica, instrumentare de acte privind
tranzactiile comerciale, perfectarea contractelor si a altor acte de natura juridica;

- elaboreaza propuneri privind armonizarea legislatiei comerciale;

- intocmeste articole cu continut juridic pentru publicatiile Camerei;

- avizeaza legalitatea actelor intocmite cu privire la apararea si gospodarirea
proprietatii Camerei, a drepturilor si intereselor legitime ale salariatilor acesteia;

- acorda asistenta juridica necesara asupra legalitatii contractelor, dispozitiilor

emise, precum $i asupra legalitatii oricaror masuri care sunt de natura sa angajeze
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raspunderea patrimoniala a Camerei;

- intocmeste dispozitiile;

- avizeaza proiectele de hotarari, regulamente, dispozitii, ordine, decizii,
contracte emise de Camera, precum gi orice acte care sunt in legatura cu atributiile si
activitatea sa si care necesita aviz de legalitate;

- verifica valabilitatea actelor prezentate de salariati, in vederea inscrierii lor in
carnetele de munca si avizeaza dosarele de pensionare.

Atributii pe parte de Achizitii:

- dezvoltarea pietei de afaceri din judetul Dolj, precum si din judetele invecinate,
prin participarea in ringul bursei a autoritatilor si institutilor publice precum si a
persoanelor juridice;

- desfagurarea de activitati specifice pietei licitatiilor, de vanzari si cumparari de
marfuri sau ftitluri de marfuri - specifice pietei la disponibil si din domeniul
instrumentelor financiare derivate;

- desfagurarea de proceduri - achizitii, achizitii publice, licitati de vanzare -
avand ca obiect bunuri, servicii si lucrari pentru:

e achizitionarea si vanzarea marfurilor generale, a produselor cerealiere,
petroliere, metalurgice, deseuri, etc.

e tranzactionarea de active apartinand societatilor comerciale la care statul
este actionar sau care se afla in proprietatea statului;

e tranzactionarea de bunuri imobile;

e tranzactionarea de bunuri confiscate;

e valorificarea activelor ca urmare a executarii silite a creantelor bancare;
alte active, stocuri si mijloace fixe;

- atragerea la procedurile de achizitie publica organizate, in calitate de
autoritate contractanta a:

e oricaror autoritati publice, inclusiv judecatoreasca;

e oricaror institutii publice;

e oricaror persoane juridice care au fost infiintate pentru a desfagura
activitati de interes public fara caracter comercial sau industrial gi care

sunt finantate din fonduri publice ori se afla in subordinea sau sub
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controlul unei autoritati ori institutii publice;
e oricaror persoane juridice care desfagsoara activitati relevante intr-unul

dintre sectoarele de utilitate publica si care beneficiaza de drepturi

speciale sau exclusive pentru desfagurarea unor astfel de activitati.

Componenta Resurse Umane are urmatoarele atributii:
Atributii pe parte de Resurse Umane:

- asigura evidenta personalului Camerei, pastrand si completand carnetele de
munca; actualizeaza aplicatia REVISAL;

- identifica cunostintele, deprinderile si abilitatile angajatilor Camerei;

- asigura perfectionarea profesionala a angajatilor prin cursuri de formare,
schimburi de experienta, dialog direct etc.;

- asigura evaluarea calitatii, competentei si capacitatii personalului;

- analizeaza performanta umana si indicatorii de performanta;

- centralizeaza fisele posturilor si ia masuri ca sefii structurilor din organizatie
sa intocmeasca si sa actualizeze pentru fiecare subordonat fisa postului in cuprinsul
careia sa insereze atributiile angajatului;

- pastreaza si pune la dispozitia angajatilor Regulamentul de Organizare i
Functionare si Regulamentul Intern;

- asigura recrutarea si selectia noilor angajati; stabileste criteriile de recrutare
si selectie; organizeaza interviul pentru selectia candidatilor;

- Intocmeste contractele individuale de munca si contractele civile;

- participa la negocierea contractelor individuale;

- intocmeste formele necesare pentru incetarea raportului de munca a
salariatilor;

- asigura formarea si integrarea noilor angajati;

- Intocmeste planuri de cariera ale personalului, motivare, salarizare;

- stabilegte criteriile si metodele de evaluare a salariatilor impreuna cu
conducerea Camerei;

- intreprinde masuri pentru crearea unor conditii normale de munca;

- asigura corelatii intre productivitatea muncii, fondul de salarii i salariul
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individual;

- organizeaza controlul medical periodic al angajatilor in conformitate cu
prevederile legale;

- participa la elaborarea Contractului Colectiv de Munca, raspunde de
intocmirea acestuia in conditii legale; urmareste realizarea prevederilor acestuia;
asigura acordarea tuturor drepturilor cuvenite personalului Camerei de Comert si
Industrie a judetului Dolj, conform Contractului Colectiv de Munca (sporuri,
indemnizatii);

- raspunde de intocmirea programului de concedii de odihna pentru salariatii
Camerei;

- controleaza respectarea disciplinei muncii, in conformitate cu dispozitiile
legale in vigoare; ia masuri pentru punerea in aplicare a prevederilor Contractului
Colectiv de Munca si respectarea disciplinei muncii in cadrul organizatiei;

- analizeaza si propune proiectele Regulamentului de Organizare si
Functionare (R.O.F.), Regulamentul Intern al Camerei, precum gi alte regulamente
pe care le supune aprobarii organelor de conducere in a caror competenta intra
aprobarea;

- stabileste obiectivele strategice pentru resursele umane: organizarea si
planificarea acestora;

- propune necesarul de personal, asigura resurse umane calitativ
corespunzatoare in toate compartimentele;

- propune nomenclatorul de functii din cadrul Camerei;

- urmareste completarea tuturor posturilor vacante din compartimente,
respectand in acest scop Contractul Colectivde Muncg;

Atributii pe parte de Marketing:

- realizarea de actiuni pentru cresterea reprezentativitatii Camerei de Comert
si Industrie a judetului Dolj prin atragerea comunitatii de afaceri din judet si a
organizatiilor locale in activitatle Camerei; in acest sens promoveaza actiunile
desfagurate de Camera prin intermediul campaniilor publicitare, al conferintelor de
presa, articolelor si prin mentinerea unei legaturi permanente cu mass-media locala

si centrala;
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- recunoasterea oficiala, de facto, a rolului Camerei, de interfata in sustinerea
intereselor comunitatii de afaceri, in relatia cu structurile administratiei publice locale,
regionale si centrale locale si alte structuri reprezentative, unde comunitatea de
afaceri din judetul Dolj are interese;

- intermedierea colaborarii dintre comunitatea de afaceri din judetul Dolj si
institutii internationale ale comunitatii de afaceri;

- sustinerea initiativelor comunitatii de afaceri gi ale operatorilor economici prin
stimulente materiale, profesionale si de logistica;

- generalizarea gi imbunatatirea dialogului economico-social, prin parteneriate,
indeosebi prin dezvoltarea parteneriatului public-privat;

- implicarea in promovarea si dezvoltarea competitivitati produselor i
serviciilor firmelor din judetul Dolj;

- elaboreaza, la cererea agentilor economici, lucrari de reclama-publicitate,
promovarea produselor si serviciilor acestora;

- perfectionarea, diversificarea gi cresterea calitativa a pachetului de servicii de
reprezentare, interfata, promovare gi de interes general, la un nalt grad de standardizare
si performanta, compatibile cu cele din Piata Unica Europeana si international;

- reconstruirea si operationalizarea unui sistem integrat, prin constituirea unui
sistem propriu de culegere si prelucrare a datelor din economia reala, prin colaborare
si cooperare cu Oficiul Registrului Comertului si constituirea unor structuri locale si
regionale, pentru investigarea mediului de afaceri;

- identificarea nevoilor de consultanta in domeniul activitati de marketing ale
firmelor membre ale Camerei, a celorlalti agenti economici i sprijinirea acestora in
rezolvarea problemelor din acest domeniu;

- efectuarea de analize economice, financiare, de marketing si management in
domeniile prioritare de interes pentru firme: mediu, materiale, procese si produse
inovative, energie si altele;

- cercetarea pietei pe plan national si international pentru identificarea
beneficiarilor potentiali din domeniul activitati de marketing, cu impact pentru

dezvoltarea durabila a firmelor;
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- adaptarea informatiilor referitoare la procesul concurential pe piata U.E.
pentru a putea fi usor receptate si asimilate de firme;

- coordoneaza realizarea strategiei, a obiectivelor si programelor de actiuni ale
Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj care sunt aprobate de Adunarea
Generala a membirilor.

Atributii pe parte de Relatii publice:

- asigura un flux informational eficient catre mediul de afaceri, prin publicatiile:
NEWLETTER-ul CCI DOLJ - publicatie electronica, INFORMATIA ECONOMICA —
revista si BULETINUL OFICIAL al Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj —
periodic adresat cu precadere societatilor comerciale membre;

- realizeaza activitatea de editura a Camerei (pliante, cataloage, afise, brosuri
etc.) constdand in conceperea machetelor, materialelor publicitare din punct de
vedere al continutului si formei;

- indeplineste functia purtatorului de cuvant al organizatiei;

- participa la toate activitatile interne, pentru a putea fi continuu informat in
vedere realizarii materialelor de presa;

- se informeaza asupra noutatilor din activitatea societatilor comerciale membre
si asupra actiunilor la care acestia participa in mod extraordinar;

- se informeaza asupra actiunilor la care participa reprezentanti ai Camerei de
Comert si Industrie a judetului Dolj;

- coordoneaza activitatea de protocol la nivelul organizatiei; gestioneaza si
evidentiaza evenimentele la nivel de Camera, pe plan local, national si international;

- participa la discutiile protocolare organizate la sediul Camerei, intocmeste
fisele de protocol, formele necesare cheltuielilor aferente (cazare, masa etc.) si
asigura traducerea discutiilor prin translator, la nivelul conducerii, cu ocazia vizitelor
unor delegatii straine;

- insoteste delegatiile straine aflate in vizita la Camera, conform programului
de protocol aprobat;

- mentine legatura cu serviciile de protocol ale ambasadelor, ministerelor gi

altor organisme centrale in limitele competentelor stabilite de conducere;
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- pregateste delegatile Camerei care se vor deplasa la diferite manifestari in
strainatate (mape cu materiale de prezentare, materiale de protocol), se ocupa de
aprovizionarea cu obiecte de protocol;

- alcatuieste si urmareste derularea programarii la nivelul conducerii Camerei,
pentru participarea la diferite manifestari la care organizatia este invitata;

- organizeaza seminarii, conferinte, simpozioane precum gi alte manifestari pe
teme specifice activitatii sale; invita organe si factori de raspundere din judet, precum
si reprezentantii mass-media;

- elaboreaza si concepe textele si grafica pentru corespondenta de protocol;

- intretine si dezvolta legaturile Camerei cu diverse institutii.

Componenta Managementul calitatii, Managementul sanatatii si securitatii
in munca, Managementul situatiilor de urgenta are urmatoarele atributii:

- planifica si recomanda conducerii Camerei de Comert si Industrie a judetului
Dolj, la cererea acesteia sau din proprie initiativa, studii pe termen lung sau scurt,
masuri si procedee care sa asigure ca procesele necesare Sistemului de
Management al Calitatii sunt stabilite, implementate, mentinute si imbunatatite;

- raporteaza managementului de cel mai inalt nivel despre functionarea
Sistemului de Management al Calitatii si despre orice necesitate de imbunatatire;

- se asigura ca este promovata in cadrul organizatiei congtientizarea
referitoare la cerintele clientului;

- asigura proiectarea, documentarea, implementarea, revizuirea documentelor
Sistemului de Management al Calitatii in cadrul CCI Dolj in conformitate cu cerintele
standardului ISO 9001:2008;

- intocmeste ,Programul anual de audituri interne” si il supune aprobarii
Presedintelui;

- conduce, urmareste si efectueaza audituri interne si monitorizeaza
implementarea actiunilor corective/ preventive;

- raspunde de gestionarea interna/ externd a documentelor Sistemului de
Management al Calitatii;

- urmareste si analizeaza periodic nivelul de calitate prestabilit in conformitate
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cu cerintele Sistemului de Management al Calitatii, propune  actiuni  corective/
preventive si de imbunatatire a Sistemului de Management al Calitatii;

- informeaza permanent Pregedintele CCIl Dolj asupra evolutiei Sistemului de
Management al Calitatii si raporteaza rezultatul auditurilor interne/ externe;

- identifica cerintele specifice ale clientilor privind managementul calitatii si
informeaza conducerea Camerei despre acestea,;

- reprezinta Camera de Comert si Industrie a Judetului Dolj la sustinerea
auditurilor externe efectuate de terti;

- propune masuri pentru Tmbunatatirea continua a activitati si cregterea
eficientei in domeniul sau de activitate;

- stabileste si mentine legatura cu organismele de certificare, participand la
auditurile externe de certificare, supraveghere, recertificare;

- urmareste aplicarea politicii privind managementul calitati stabilita de
conducerea Camerei si propune schimbari in structura acesteia;

- asigura conducerii Camerei informatii, consiliere gi asistenta legate de
problemele de management al calitatii pentru ca operatiunile sa creasca in volum;

- raspunde de obtinerea si actualizarea tuturor avizelor si autorizatiilor de
functionare impuse de legislatie in domeniile sanatate si securitate in munca, situatii
de urgenta, precum si de respectarea normelor stabilite de acestea;

- raspunde de asigurarea conditiilor legale pe linia situatiilor de urgenta,
sanatate si securitate ih munca; raspunde de buna desfasurare a instruirii
personalului din punct de vedere al situatilor de urgenta, sanatate si securitate in
munca;

- raspunde de elaborarea gi actualizarea planurilor in domeniul situatiilor de
urgenta: de autoaparare (interventie) impotriva incendiilor, de evacuare, de aparare
in caz de dezastre, identificarea, evaluarea si controlul riscului de incendiu, scenariul
de securitate la incendiu;

- ia masuri pentru prevenirea accidentelor de munca si a Tmbolnavirilor
profesionale, raspunde de cunoasterea si aplicarea normelor in domeniul situatiilor
de urgents;
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- se ocupa de activitatile de protectie gi de activitatile de prevenire a riscurilor
profesionale din Camera de Comert si Industrie a Judetului Dolj;

- organizeaza instruirea introductiv-generala in domeniul securitatii si sanatatii
in munca la angajare si consemneaza rezultatele in fisa de instruire individuala;

- realizeaza o evaluare a riscurilor pentru securitatea si sanatatea in munca,
inclusiv pentru acele grupuri sensibile la riscuri specifice;

- decide asupra masurilor de protectie care trebuie luate si, dupa caz, asupra
echipamentului de protectie care trebuie utilizat in desfagurarea activitatilor Camerei;

- tine evidenta accidentelor de munca ce au ca urmare o incapacitate de
munca mai mare de 3 zile de lucru, a accidentelor usoare, a bolilor profesionale, a
incidentelor periculoase, precum si a accidentelor de munca, astfel cum sunt definite
la art.5 lit.g) din Legea nr.319/2006;

- elaboreaza pentru autoritatile competente si in conformitate cu
reglementarile legale rapoarte privind accidentele de munca suferite de angajatii
Camerei;

- elaboreaza si actualizeaza planul de prevenire si protectie, plan ce va
contine masuri tehnice, sanitare, organizatorice si de alta natura bazat pe evaluarea
riscurilor; acest plan va fi revizuit ori de cate ori intervin modificari ale conditiilor de
munca, respectiv aparitia unor riscuri noi;

- controleaza cunoasterea si aplicarea de catre toti salariati a masurilor
prevazute in planul de prevenire si protectie stabilit, precum si a prevederilor legale
in domeniul sanatatii si securitatii in munca;

- coordoneaza si verifica efectuarea instruirii la locul de munca si a instruirii
periodice de catre sefii directiilor si compartimentelor Camerei de Comert si Industrie
a Judetului Dolj;

- intocmeste planul de actiune in caz de pericol grav si iminent conform
prevederilor art.101-107 din Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr.319/2006 si se asigura ca toti angajatii sunt instruiti pentru aplicarea lui;

- tine evidenta zonelor cu risc ridicat si specific prevazute la art.101 -107 din
Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.319/2006;
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- tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de

medicina muncii, necesita testarea aptitudinilor si/ sau controlul psihologic periodic.

Art. 20

Tribunalul Arbitral isi desfasoara activitatea pe langa Camera Dolj conform
prevederilor Codului de procedura civila, ale Regulamentului de organizare si
finctionare si ale Regulilor de procedura arbitrala ale Curtii de Arbitraj Comercial
International de pe ladnga Camera Nationala adaptat la specificul necesitatilor

Camerei Dolj si aprobat de Colegiul de Conducere al Camerei.

Are urmatoarele atributii:

- indeplineste toate operatiile legate de solutionarea litigiilor pe cale arbitrala
potrivit Regulilor de procedura si a Regulamentului propriu;

- redacteaza, la cererea partilor si impreuna cu acestea, compromisuri ori
cereri de conciliere;

- pune la dispozitia celor interesati o procedura de solutionare pe cale amiabila
a unor diferende, in conditiile Regulilor sale de conciliere;

- colaboreaza cu celelalte arbitraje constituite de pe langa Camerele de
Comert si Industrie, in special prin schimbul de liste cu arbitri i pentru desfagurarea
unor actiuni comune de promovare a arbitrajului;

- elibereaza la cerere copii ale documentelor oficiale aflate in dosarele din
arhiva Tribunalului Arbitral;

- tine evidenta practicii arbitrale si intocmeste culegeri de practica arbitrala;

- face propuneri privind imbunatatirea organizarii si desfagurarii arbitrajului;

- indeplineste orice alte atributii ce-i sunt conferite prin Regulamentul propriu
sau prin regulile de procedurs;

- organizeaza un secretariat compus din consilieri arbitrali, asistenti arbitrali,
grefieri si alte persoane cu functie de executie care participa la sedintele Tribunalului
Arbitral, intocmesc citatile, completeaza borderourile, redacteaza si expediaza
corespondenta, tin la zi registrele Tribunalului Arbitral si pastreazad mapele de

hotarari arbitrale, dosarele solutionate, registrele si condicile de sedinta, intocmesc
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sinteze de practica judiciara si le propun spre avizare si publicare Tribunalului
Arbitral.

Art. 21

FUNDATIA SCOALA ROMANA DE AFACERI A CAMERELOR DE COMERT

SI INDUSTRIE - FILIALA DOLJ
Are urmatoarele functii si atributii:

- de educatie permanenta, conform unei metodologii proprii sau in colaborare
cu alte institutii de profil, prin organizarea de cursuri de specializare/ perfectionare si
de calificare/ recalificare in folosul comunitatii locale de afaceri, tinand cont de
necesitatile acesteia;

- de invatamant, organizat in unitati proprii sau in colaborare cu alte institutii de
profil de stat si particulare, de nivel:

e profesional, in cadrul scolilor de arte si meserii;

e liceal, in cadrul liceelor de specialitate;

e postliceal, in cadrul scolilor postliceale, pentru diferite specializari;

e universitar, in cadrul facultatilor, colegiilor, institutelor, universitatilor;

e postuniversitar, in cadrul scolilor de masterat in administrarea
afacerilor, studii aprofundate, etc.

- de initiere si efectuare de cercetari gtiintifice in nume propriu, in colaborare
sau pe baza de contract cu unitati specializate in domeniul teoriei gi practicii
afacerilor, cu respectarea stricta a dispozitiilor legale aplicabile in acest domeniu de
activitate;

- de organizare de colocvii, mese rotunde, simpozioane, seminarii, sesiuni de
comunicari stiintifice etc., pe diverse teme vizand schimbul de informatii si opinii in
domeniul afacerilor;

- de elaborare si editare de lucrari de specialitate in domeniul de activitate al
Scolii Romane de Afaceri;

- de servicii de informare si documentare organizate din proprie initiativa sau la
cererea celor interesati, in cadrul specificului de activitate al SRA. In acest sens, va

intocmi si actualiza registrul locurilor de practica, dupa o metodologie unica la nivel
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de SRA si va intocmi studii privind piata muncii sau alte aspecte ce se impun,
determinate de realitatile economico-sociale locale si nationale;
- de atragere a celor mai buni specialisti pentru formare, specializare si
perfectionare in afaceri;
-de organizare gi desfagurare a unor activitati de atestare profesionala pe baza
reglementarilor in vigoare, in colaborare cu ministerele si alte institutii de resort;
- de colaborare cu institutii din strainatate care au preocupari in domeniul
educational, in vederea:
e schimbului de informatii si materiale de specialitate;
e acordarii de burse;
e cooperarii stiintifice;
e organizarii Tn comun de actiuni in domeniul formarii, specializarii
si perfectionarii in afaceri;
- eliberare de certificate de absolvire pe baza unor teste sau examene finale de
verificare a cunostintelor, precum si adeverinte de participare la diferite actiuni

organizate si coordonate de aceasta entitate.

Art. 22

FUNDATIA DE STUDII COMERCIALE BANU MIHAI

Are urmatoarele atributii:

- educatie permanenta, conform unei metodologii proprii sau in colaborare cu
alte institutii de profil, prin organizarea de cursuri de specializare/perfectionare si de
calificare/recalificare in folosul comunitatii locale de afaceri, tindnd cont de
necesitatile acesteia;

- Tnvatamant, organizat in unitati proprii sau in colaborare cu alte institutii de
profil de stat si particulare, de nivel:

e profesional, in cadrul scolilor de arte si meserii;

e liceal, in cadrul liceelor de specialitate;

e postliceal, in cadrul scolilor postliceale, pentru diferite specializari;

e universitar, in cadrul facultatilor, colegiilor, institutelor, universitatilor;

e postuniversitar, in cadrul scolilor de masterat in administrarea
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afacerilor, studii aprofundate etc.

- initiere si efectuare de cercetari stiintifice in nume propriu, in colaborare sau
pe baza de contract cu unitati specializate in domeniul teoriei i practicii afacerilor, cu
respectarea stricta a dispozitiilor legale aplicabile in acest domeniu de activitate;

- organizare de colocvii, mese rotunde, simpozioane, seminarii, sesiuni de
comunicari gtiintifice, etc., pe diverse teme vizdnd schimbul de informatii si opinii in
domeniul afacerilor;

- elaborare si editare de lucrari de specialitate;

- acordare de servicii de informare si documentare organizate din proprie
initiativd sau la cererea celor interesati, in cadrul specificului de activitate. In acest
sens, se intocmesc si se actualizeaza registrul locurilor de practica si se vor intocmi
studii privind piata muncii sau alte aspecte ce se impun, determinate de realitatile
economico-sociale locale si nationale;

- acordare de sprijin tuturor celor interesati, cu atragerea celor mai buni
specialisti pentru formare, specializare si perfectionare in afaceri;

- organizare si desfasurare a unor activitati de atestare profesionala pe baza
reglementarilor in vigoare, in colaborare cu ministerele si alte institutii de resort;

- colaborare cu institutii din strainatate care au preocupari in domeniul
educational, in vederea:

e schimbului de informatii si materiale de specialitate;

e acordarii de burse;

e cooperarii stiintifice;

e organizarii In comun de actiuni in domeniul formarii, specializarii
si perfectionarii in afaceri;

- eliberare de certificate de absolvire pe baza unor teste sau examene finale
de verificare a cunostintelor, adeverinte de participare la actiuni organizate si

coordonate de aceasta entitate.
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S.C. EXPOOLTENIA SRL

Este constituita in scopul indeplinirii de catre personalul executiv a atributiilor

prevazute de Legea nr. 335/2007 privind camerele de comert si industrie din

Romania si de Statut, referitoare la organizarea, administrarea de targuri si expozitii

specializate precum si efectuarea activitatilor de reclama comerciala.

Societatea are urmatoarele atributii:

- administreaza targurile si expozitiile specializate organizate de CCl a judetului

Dolj;

- efectueaza activitati de reclama comerciala;

- desfagoara si alte activitati in interesul oamenilor de afaceri:

Art. 24

transporturi rutiere de marfuri, manipulari si depozitari;

activitati ale agentiilor de turism gi a tur-operatorilor; activitati de
asistenta turistica;

inchiriere si subinchiriere a bunurilor imobiliare proprii sau inchiriate,
inchirierea masinilor si echipamentelor;

prelucrarea informatica a datelor;

activitati juridice, de contabilitate, revizie contabila, consultanta in
domeniul fiscal, activitati de studiere a pietei si de sondaj;

activitati de consultanta pentru afaceri si management, de
management al holdingurilor;

publicitate;

selectia si plasarea fortei de munca; activitati de secretariat si
traducere;

activitati ale organizatilor economice si patronale, activitati

recreative.

Normele privind disciplina in munca sunt inscrise in Regulamentul Intern al

Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj.
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Capitolul V DISPOZITII FINALE

Art. 25

Fiecare angajat al Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj este obligat
sa cunoasca si sa aplice intocmai prevederile prezentului regulament.

Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament de Organizare si
Functionare conduce la luarea de masuri in conformitate cu legislatia si actele

normative interne in vigoare.

Art. 26

Regulamentul de Organizare si Functionare va fi revizuit periodic, in vederea
reflectarii modificarilor aparute. Eventualele propuneri de completare si modificare
aduse prezentului regulament, vor fi supuse aprobarii Colegiului de Conducere, iar
dupa 10 zile de la aprobare vor intra in vigoare, in cazul in care nu exista alte

precizari.

Art. 27

Modificarea structurii Regulamentului de Organizare gi Functionare aprobat de
Colegiul de Conducere al Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj, poate fi
efectuata de acelasi organ, potrivit dispozitilor Legii nr. 335/2007, modificata si
completata cu Legea 39/2011 si ale Statutului Camerei.

Actualul Regulament de Organizare gi Functionare a fost aprobat prin Decizia
Colegiului de Conducere al Camerei de Comert si Industrie a judetului Dolj din data
de 27.09.2011.

Art. 28
Dispozitile prezentului Regulament intra in vigoare incepand cu data de
27.09.2011.
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Art. 29
Compartimentul Resurse Umane are obligatia de a transmite tuturor sefilor de
compartimente, in termen de 10 zile de la aprobarea sa, cate un exemplar din

prezentul Regulament.

CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE A JUDETULUI DOLJ

PRESEDINTE,

loan Vigaru

Director General

Virgil Boboc

Director Directia Servicii Membrii si Practici Camerale

Gheorghe Dumitru

Director Directia Organizare Evenimente Targuri Expozitii

George Motataianu

Contabil Sef

Aurelia Dimulescu

Consilier juridic

Mihaela Serban
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